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版权说明： 

 

凡《英国首席代表签证宝典》内所有章节，均为英国彼得森律师行合法拥

有版权或有权使用的作品，未经书面授权不得转载、摘编或利用其它方式

使用上述作品。已经英国彼得森律师行授权使用作品的，应在授权范围内

使用，并注明“来源：英国彼得森律师行《英国首席代表签证宝典》”。违反

上述声明者，英国彼得森律师行将追究其相关法律责任。 

        

如因作品内容、版权和其它问题需要同英国彼得森律师行联系的，请在相

关作品刊发之日起 30日内进行。 

 

联系方式： 

微信：UKPETERLIU 

电话： +44 07888 088 168  | +44 077268 66666  | +44 07525233601 

微博：@英国移民律师 PETERLIU 

电邮：peter.liu@petersonlaw.org 

      info@petersonlaw.org 
 
  
特别说明：本宝典为彼得森律师行内部培训及资料搜集专用，不代表任何法律意见及建

议。所有相关法律条文需以英国政府所公布相关英文法律条文为准，本律师行不承担此

书由于更新问题或其他相关问题导致的任何损失。如果您需要办理英国签证，请咨询彼

得森律师行或者相关具有专业资质的专业机构。  



    
 
  

     

PETERSON	
  LAW	
  ASSOCIATES	
  LTD.	
  REGISTERED	
  IN	
  ENGLAND	
  &	
  WALES	
  NO.	
  08796761 

AUTHORIZED AND REGULATED BY OISC NO.F201300811 
26-28 Victoria Parade, London SE10 9FR 
Email: peter.liu@petersonlaw.org   Tel: (020) 8853 4968 

  
 

 

目   录  
 

1.	
   英国首席代表签证政策说明 	
  .................................................................................................................................	
  4	
  

1.1 英国首席代表签证【政策简介】	
  .....................................................................................................................................	
  4	
  
1.2 英国首席代表签证【申请要求】	
  .....................................................................................................................................	
  5	
  
1.3 英国首席代表签证【面向人群】	
  .....................................................................................................................................	
  6	
  

2. 英国⾸首席代表签证的五年流程	
  .................................................................................................................................	
  7	
  

3. 英国⾸首席代表签证⾸首签⽂文件清单	
  .............................................................................................................................	
  9	
  

4.	
   英国首席代表签证续签文件清单 	
  .....................................................................................................................	
  12	
  

5.	
   英国首席代表签证实战案例 	
  ..............................................................................................................................	
  15	
  

5.2 Y先生	
  ..........................................................................................................................................................................................	
  17	
  
5.3 W先生	
  ........................................................................................................................................................................................	
  18	
  
5.4 H先生	
  ..........................................................................................................................................................................................	
  19	
  
5.5 L女士	
  ..........................................................................................................................................................................................	
  20	
  
5.6 Z先生	
  ..........................................................................................................................................................................................	
  21	
  

6.	
   英国首席代表 5年商业运营中预计成本 	
  .......................................................................................................	
  22	
  

7.	
   英国首席代表签证常见问题解答 	
  .....................................................................................................................	
  23	
  

附录 	
   1.	
   首席代表面试问题 	
  .....................................................................................................................................	
  28	
  

附录 	
   2.	
   首席代表背景分析表 	
  ................................................................................................................................	
  33	
  

附录 	
   3.	
   首席代表签证指南 	
   － 	
   移民局内部工作指南 	
  ..................................................................................	
  34	
  

附录 	
   4.	
   各类文件模版 	
  ..............................................................................................................................................	
  35	
  



    
 
  

     

PETERSON	
  LAW	
  ASSOCIATES	
  LTD.	
  REGISTERED	
  IN	
  ENGLAND	
  &	
  WALES	
  NO.	
  08796761 

AUTHORIZED AND REGULATED BY OISC NO.F201300811 
26-28 Victoria Parade, London SE10 9FR 
Email: peter.liu@petersonlaw.org   Tel: (020) 8853 4968 

1.	
   英国首席代表签证政策说明 	
  

 

英国首席代表签证（Representative of Overseas Business）指在英国海

外的公司，派遣公司的高级管理人员赴英国设立分支机构或全资子公司，

以此理由向英国移民局申请签证，移民局核准后签发给申请者的签证。英

国首席代表签证目前归于现行英国移民法第五部分，区别于移民法第六部

分中的积点计分制系统 PBS(Points Based System)，比如 PBS签证中较

为常见的 Tier 1投资移民签证或 Tier 4 学生签证。英国首席代表签证是属

于非积点计分制签证（Non-PBS），其中的好处就是，移民局不能以直观

的打分不满足为由，拒绝申请者的签证申请；不好之处就是申请者也无法

通过打分直观的知道，所提交的申请是否满足了移民局的要求。所以首席

代表签证更需要申请者在申请材料的准备上具有丰富的经验，或取得经验

丰富的专业人士指导。 

 

1.1 英国首席代表签证【政策简介】  

英国政府对首席代表签证介绍的官方网址如下： 

www.gov.uk/representative-overseas-business 
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申请者需在欧盟经济区（EEA）和瑞士之外的国家申请，申请可按两种类

型提出： 

一、 作为英国海外公司的高级雇员派驻到英国，建立母公司在英国的分支

机构； 

二、 作为英国海外报社、通讯社或广播机构的雇员长期派驻到英国。 

这里的第二点就是英国首席代表签证的历史来源。本文主要介绍第一个类

型的首席代表签证。 

 

1.2 英国首席代表签证【申请要求】  

英国首席代表签证具有永居导向，并可携带家属，是目前较为高效的移民

类签证。基本条件如下： 

1） 申请者来自 EEA之外，且在 EEA之外进行首次申请； 

2） 申请者必须被雇于一家总部位于英国境外的海外公司； 

3） 申请者在此海外公司任职公司高级职员，但不能是公司的主要股东； 

4） 申请者需在公司从事的业务范围内拥有相当的工作经验和专业知识； 

5） 申请者将作为此海外公司的唯一英国境内代表人，在英建立唯一的分

支机构或全资子公司； 
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6） 在英代表处或全资子公司必须从事与母公司相同的业务； 

7） 申请者可全权对在英代表处或分公司的业务做出决定； 

8） 申请者需证明持有足够在英期间维生的资金； 

9） 申请者需有一定的英语能力，达到移民局相应要求，例如 CEFR A1

等级或英语授课学位等； 

10） 申请者有良好的签证历史，不会由于背景审查原因而自动拒签。 

 

1.3 英国首席代表签证【面向人群】  

简而言之，首席代表签证适合于公司总部在海外，并有完整的发展规划来

开拓英国市场的公司高管。优点如下：无需大笔投资，对申请者英文能力

要求低，不需申请者有英国经历或学历，可携带家属移民英国，满五年后

全家可申请英国永居。 
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2. 英国⾸首席代表签证的五年流程 

 

申请者在英国境外提交首签申请，在首签获批时，可得到 3年有效签证（附

加海外签证申请额外的 4个月），获批申请者的护照上将附有一个月有效

的签证贴纸，凭此入境英国后在指定地点领取三年的 BRP身份卡。续签时

如满足以下要求可获得 2年有效签证： 

1） 申请者仅为同一所海外公司工作，且为高级雇员，并继续被海外母公

司雇佣； 

2） 此海外公司的总部仍在英国境外，并仍在境外进行交易； 

3） 不得领取英国的公共福利； 

4） 按规定到警察局注册。 

持有首席代表签证满 5年可申请英国永居，需满足以下条件： 

1） 企业持续运营； 

2） 每年离境英国不超过 6个月； 

3） 行为良好； 

4） 通过英语和 Life in the UK考试。 
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申请者持有首席代表签证在英期间，只能为同一所海外公司全职工作，不

可以自己创业或代表其它的公司。 
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3. 英国⾸首席代表签证⾸首签⽂文件清单 

材料名称 原件 复印件 翻译件 公证件 备注 

签证说明函 √    PLA 提供 

申请表格 √    PLA 提供 

有效护照 √ √    

旧护照(如有） √ √    

护照相片 2 张 √     

户口本 √ √ √   

无犯罪记录证明 √ √ √  递签之前一个月内出具 

肺结核测试证明 √ √    

语言成绩（B1 等级） √ √   英国本科或研究生毕业证书， 
 

或语言考试证明 

个人简历 

 

√     

六个月的银行流水  √ √ √  显示工资进账，以及存款金额 

六个月的工资单（如有） √ √    

雇佣合同 √ √ √   

中国公司营业执照  √ √   
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公司商业计划书及财务预算 √    PLA 修改 

市场调研报告（如有） √    PLA 修改 

公司市场拓展材料（如产品/服务

手册，报价单，客户意向协议书） 

√ √ √   

公司审计报告 2016,2017,2018 √ √ √   

公司验资报告（如有） √ √ √   

公司委派证明信 2 封 √ √ √ √ 可提供模板 

工资收入证明 √ √ √  一个月内出具 

婚姻情况证明 √ √ √   

过往英国签证拒签信（如有）  √    

      

副申请人 

材料名称 原件 复印件 翻译件 公证件 备注 

申请表格 √     

有效护照 √ √    

旧护照(如有） √ √    

护照相片 2 张 √     
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户口本 √ √ √   

无犯罪记录证明 √ √ √   

肺结核测试证明 √ √    

婚姻情况证明/未成年子女出生

证 明 
√ √ √  已提供结婚证 

过往英国签证拒签信（如有）  √    
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4.	
   英国首席代表签证续签文件清单 	
  

 

材料名称 	
   原件 	
   复印

件 	
  

翻译

件 	
  

公证

件 	
  

备注 	
  

签证说明函 	
   √	
   	
   	
   	
   PLA 提供 	
  

申请表格 	
   √	
   	
   	
   	
   PLA 提供 	
  

有效护照 	
   √	
   	
   	
   	
   	
  

旧护照 (如有） 	
   √	
   	
   	
   	
   	
  

护照相片 2 张 	
   √	
   	
   	
   	
   	
  

警察局注册信 	
   √	
   	
   	
   	
   	
  

语言成绩（英国本科或研究生

毕业证书） 	
  

√	
   √	
   	
   	
   	
  

中国公司委派证明信 	
   √	
   √	
   √	
   √	
   	
  

中国公司营业执照 	
   	
   √	
   √	
   	
   	
  

英国公司注册证明 	
   √	
   	
   	
   	
   	
  

英国公司 current	
  appointments	
  

report	
  

√	
   	
   	
   	
   	
  

英国公司 HMRC	
  Corporation	
  Tax	
  

Registration	
  

√	
   	
   	
   	
   CT41G,	
  CT600	
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英国公司 HMRC	
  VAT	
  Registration	
  

（如有） 	
  

√	
   	
   	
   	
   VAT	
  Certificate	
  

英国公司最近 6 个月银行账单 	
   √	
   	
   	
   	
   	
  

英国公司年度财务报表 	
   year	
  

end	
  account	
  
√	
   	
   	
   	
   	
  

英国公司管理账 	
   management	
  

account	
  
√	
   	
   	
   	
   	
  

个人十二个月的银行流水 	
   √	
   √	
   √	
   	
   显示工资进账，以及存款金

额 	
  

个人十二个月的工资单 	
   √	
   √	
   	
   	
   	
  

雇佣合同 	
   √	
   √	
   √	
   	
   	
  

英国公司商业保险 	
   √	
   	
   	
   	
   	
  

英国公司租房合同（如有） 	
   √	
   √	
   	
   	
   办公室租赁合同 	
  

英国公司市场拓展材料 	
   √	
   √	
   √	
   	
   如产品/服务手册，报价单，

客户意向协议书，合同，订

单等 	
  

婚姻情况证明 	
   √	
   √	
   √	
   	
   √	
  

过往英国签证拒签信（如有） 	
   	
   √	
   	
   	
   √	
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副申请人 	
  

材料名称 	
   原件 	
   复印件 	
   翻译件 	
   公证件 	
   备注 	
  

申请表格 	
   √	
   	
   	
   	
   PLA 提供 	
  

有效护照 	
   √	
   √	
   	
   	
   	
  

旧护照 (如有） 	
   √	
   √	
   	
   	
   	
  

护照相片 2 张 	
   √	
   	
   	
   	
   	
  

婚姻情况证明（结婚证）/未成

年子女出生证明 	
  

√	
   √	
   √	
   	
   已提供结婚证	
  

在英地址证明（与主申请人同

一地址） 	
  

	
   	
   	
   	
   配偶：council	
  

tax,	
  bank	
  

statement,	
  

utilities	
  bills,	
  GP	
  

registration,	
  

Driving	
  licence	
  

etc.	
  

子女：school	
  

registration	
  

letter,	
  bank	
  

statement,	
  
council	
  tax,	
  

utilities	
  bills,	
  GP	
  

registration,	
  

Driving	
  licence	
  

etc.	
  

过往英国签证拒签信（如有） 	
   	
   √	
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5.	
   英国首席代表签证实战案例 	
  

Peterson Law	
   Associates 帮助过多名英国海外企业的高管成功申请到首

席代表签证，并帮助他们在英期间的续签、永居等事项。 

签证办理基本流程规划  

阶段 申请人 律师行 

准备期三个月 

无犯罪记录 市场调查 

肺结核检查 商业计划制定 

工资发放 商业计划检查 

基本商业信息整理 商业证据收集整理 

个人银行账单检查 审核检查材料 

派遣证明  

工作证明  

公司年账及其它相关资料  

递交期 一周 
配合提供相关信息 填写表格，检查材料，在线

递交，签证中心指纹 

审核期 四周 保持手机畅通，邮件收取 面试培训 
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5.1 T女士 

• 母公司经营范围：商业咨询、市场咨询；市场调查；企业管理咨询等 � 

• 任职时间：5年 � 

• 海外首席代表拒签经历：有 � 

• 签证审理时间：15个工作日 � 

难点分析：T女士第一次自行递交英国海外首席代表签证，因文件不齐全，被拒签。在

彼得森律师行的协助下，T女士重新准备了签证文件，在 15个工作日内顺利获批！ 
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5.2 Y先生  

• 母公司经营范围：农产品信息咨询、技术开发；农产品销售等 � 

• 任职时间：1年 2个月 � 

• 海外首席代表拒签经历：无 � 

• 签证审理时间：25个工作日 � 

 � 
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5.3 W先生  

• 母公司经营范围：选煤设备、系统设计，研发与销售；选煤工程承包等 � 

• 任职时间：7年 � 

• 海外首席代表拒签经历：无 � 

• 签证审理时间：15个工作日 � 
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5.4 H 先生  

• 母公司经营范围：锂电池生产及销售等 � 

• 在母公司任职时间：5年 � 

• 首签获批时间：2015 年 3月至 2018 年 3月 � 

• 持海外首席代表签证首次入境时间：2015 年 4月 � 

• 英国分公司注册时间：2015 年 5月 � 

• 续签递交时间：2018 年 2月 � 

• 续签获批时间：2018 年 4月 � 

• 续签审核期：7周 � 
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5.5 L 女士  

• 母公司经营范围：家用电器安装、维修、销售等 � 

• 任职时间：3年 6个月 � 

• 海外首席代表拒签经历：有 � 

• 签证审理时间：15个工作日 � 

难点分析：L女士第一次申请英国海外首席代表签证，因面试未能使签证官满意，被拒

签。随后找到彼得森律师行。彼得森律师行在分析了 L女士的商业计划后，进行了大幅

修改，并提供了不低于 15小时的面试培训。第二次递签后，L女士顺利拿到海外首席 � 代

表签证
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5.6 Z先生  

• 母公司经营范围：电池生产、销售等 � 

• 任职时间：4年 6个月 � 

• 海外首席代表拒签经历：无 � 

• 签证审理时间：25个工作日* � 

*Z 先生已经在彼得森律师行的协助下，完成海外首席代表签证的续签申请！ � 
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6.	
   英国首席代表 5年商业运营中预计成本 	
  

 
  第一年 第二年 第三年 
Office £0.00 £0.00 £5,000.00 
SR Salary £25,000.00 £30,000.00 £32,000.00 
Employee Salary £0.00 £0.00 £0.00 
Travel £3,000.00 £3,000.00 £3,000.00 
Phone £600.00 £600.00 £600.00 
Accountant £1,500.00 £1,500.00 £2,000.00 
Legal £0.00 £0.00 £3,500.00 
PERSONAL INCOME TAX £5,000.00 £6,000.00 £6,400.00 
COMPANY EXPENSE £35,100.00 £41,100.00 £52,500.00 
    

     

请注意：首席代表签证最大的成本，是首席代表的个人

工资及税务，包括类似五险一金的个人社保和福利成

本。  

 

上表中没有涵盖任何实际商业运营可能产生的例如雇员，

广告，员工税务等的成本 
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7.	
   英国首席代表签证常见问题解答 	
  

 

问：申请者能否在英国境内申请，即从其他类型签证转入此签证？ 

答：主申请者首签需在英国境外申请，续签可在英国境内申请。 

 

问：最早能提前多长时间申请此签证？ 

答：比计划入境时间提前三个月。 

 

问：首签的英语要求是什么？ 

答：申请者获得英国授课学位，或雅思听说 A1 等级，或持有移民局认可

的英语国家护照。 

 

问：对申请人的个人财务状况有何要求？ 

答：有足够的在英维持生活资金。 

问：申请者能否是公司主要股东？ 
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答：不能，原则上申请者持有公司股份不超过 20%。 

问：对母公司业务领域有何要求？ 

答：没有具体要求，但要有切实可行的在英国发展计划。 

 

问：对申请者有何具体要求？ 

答：作为母公司的高级雇员，直接受雇于海外母公司，熟悉公司业务，在

公司业务范围内有相当的工作经验和专业知识，完全有权代表母公司对英

国公司的业务作出运营决策，并且主要在英国长期工作。在英期间，仅能

为首签时的雇主全职工作，不能从事任何其他的工作。 

 

问：是否需要提供商业计划，有何要求？ 

答：需要，依公司业务类型而有不同，可以是销售、服务、或售后等类型

的商业计划。 

根据我们的经验及成功案例，一份好的商业计划书必须具备以下要点： 

1. 商业新颖性/市场及受众分析 

2. 执业许可 

3. 营销策略 
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4. 成本收益分析 

5. 竞争优势分析 

当然，按公司业务类型的不同会有侧重或取舍。 

 

问：申请首席代表签证是否会面试？ 

答：有可能，如果提交材料准备非常充分，是可以免面试快速获批的。 

 

问：母公司已有分公司在英国，是否还能申请首席代表签证？ 

答：不能，申请者将注册的分支机构或子公司必须是母公司的唯一代表。 

 

问：将来公司的总部是否能移到英国？ 

答：不能，公司总部及主要业务市场必须在英国之外。 

 

问：哪些家属能申请首席代表的家属签证？ 

答：配偶、民事伴侣、未婚或同性伴侣，18岁以下受抚养的子女。 
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问：持首席代表签证入境英国后是否需要在警察局注册？ 

答：成年签证持有人需在警察局注册。 

问：在英国成立的分支机构或子公司的业务有何限制？ 

答：需与母公司业务范围一致。 

 

问：在英国成立的分支机构或子公司的投资额有何要求？ 

答：无具体要求。 

 

问：申请者持有首席代表签证在英国期间，有何主要的要求？  

答：主要需说明持有首席代表签证期间，为母公司在英国持续工作。 

 

问：在英国的分支机构或分公司是否有雇佣员工的要求？  

答：除了主申请者之外，在雇员的数量上并没有要求，可按业务开展的需

要雇佣员工。 

 

问：持有首席代表签证有何限制？ 
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答：不可以使用公共福利。 
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附录 	
   1.	
   首席代表面试问题 	
   	
  

⾸首席代表签证遇到⾯面试的概率及⽐比例，从⺫⽬目前来看⽐比企业家移民要相对低

⼀一些，但是并不是说⼀一定没有⾯面试。  

 

从⾯面试的类型上来看，分为两种可能性。⼀一种是远程电话⾯面试，⼀一种是邀

请申请⼈人去使馆签证中⼼心⾯面对⾯面的谈话。 造成⾯面试⽅方式不同的原因很多，

从⺫⽬目前了解的情况来看，英国谢菲尔德签证处理中⼼心正在逐步收拢全球范

围内的签证审批权利。从最早的配偶签证处理中⼼心转到谢菲尔德到逐渐的

各种相对复杂的签证都会被转到英国本⼟土进⾏行审核。  

 

通常收到⾯面试电话通知会提前预约⾯面试的类型和时间，申请⼈人有权⼒力选择

⾄至少⼀一次⾯面试的时间，⽆无论是电话⾯面试还是被邀请到使馆签证中⼼心进⾏行视

频⾯面试。  

 

本⽂文重点总结并分析⾸首席代表签证种的⼀一些常⻅见问题，仅供⼤大家参考，每

个申请⼈人的背景不⼀一样，商业模式不⼀一样，都可能导致问题的具体⽅方式不

⼀一样。 本⽂文根据⼀一下基本情况进⾏行假设⾯面试问题： 
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申请⼈人背景设定： 

英国本科毕业后，回中国⼯工作三年，在⼀一家家具⽣生产⼚厂商就职，担任市场

运营总监，⽆无股份，年薪 20 万⼈人民币，计划进⼊入英国市场，开设分⽀支机构

进⾏行业务拓展。  

 

基础问题： 

1. 您的姓名，出⽣生年⽉月，家庭地址？ 

2. 您⾝身体是否适合回答我们的问题？ 

3. 您递交的是什么签证？什么时候递交的？ 

4. 您是否去过英国？ 

5. 什么时候？ 

6. 您的学历背景？ 

7. 您的⼯工作经历？ 

 

中国商业问题： 

8. 您就职公司的名称？ 

9. 公司的地址及规模？员⼯工⼈人数，部⻔门划分？ 
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10. 公司过去三年的营业额？ 

11. 公司主要的产品／服务是什么？ 

12. 公司有⽆无任何境外分⽀支机构？ 

13. 公司的法⼈人及股东分别是谁？ 

14. 您担任的职务是什么？负责什么⽇日常⼯工作？ 

15. 您的⼯工资收⼊入是多少？ 

16. 您管理多少名员⼯工，您向谁负责⽇日常报告？ 

17. 公司电话号码多少？⺴⽹网站地址，您的邮箱是什么？ 

 

英国英国商业问题： 

18. 您为什么递交⾸首席代表签证？ 

19. 您有没有做市场调查？ 

20. 为什么不考虑美国及欧洲其他国家市场进⾏行分⽀支机构设⽴立？ 

21. 你向谁汇报⽇日常⼯工作？ 

22. 公司在英国的主要竞争对⼿手是谁？ 

23. 你们公司的核⼼心优势是什么？ 

24. 你们有没有会计？如果有，叫什么名字？ 

25. 会计费⽤用⼀一年多少钱，包括什么服务？ 
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26. 你有⼯工资收⼊入吗？ 

27. ⼀一年多少钱⼯工资？ 

28. 你们是否打算租⽤用办公室？有没有签署相关合同？ 

29. 办公室⼀一年多少钱，具体地址在哪⾥里？多⼤大⾯面积？ 

30. 你们预计⼀一年在英国产⽣生的营业额是多少？ 

31. 你进⼊入英国第⼀一年的主要⼯工作和⺫⽬目标是什么？ 

32. 你们第⼀一年在英国的成本会是多少钱？ 

33. 是否打算雇佣员⼯工？  

34. 计划雇佣员⼯工的职位是什么？年薪多少？ 

35. 计划如何招聘员⼯工？基本要求是什么？ 

36. 你们的主要产品是什么？ 

37. 是否打算租⽤用仓库？ 

38. 你们⺫⽬目前的客户是谁？公司名字及地址，联络⼈人 

 

商业运营细节问题： 

39. 每件产品的运费是多少钱？ 

40. 从中国哪个港⼝口到英国哪个港⼝口？ 

41. 运输周期多⻓长？ 
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42. 英国本地运输费⽤用标准是什么，如果你没有仓库？ 

43. 如果你计划租赁仓库，具体的位置是哪⾥里？ 

44. 仓库的租⾦金成本是多少钱⼀一年？ 

 

⾸首席代表签证和企业家移民签证不⼀一样的地⽅方在于： 

1. ⾸首席签证申请⼈人本⾝身的定位就是被雇佣，被派遣的⾓角⾊色和⾝身份，所以在

企业家精神的考核上，相对较弱⼀一些。  

2. ⾸首席签证对申请⼈人的⼯工作内容，⼯工作经历相对要求更⾼高；换句话说，申

请⼈人对于公司及产品的具体情况，需要有⼀一个更清楚的认识和了解； 

3. ⾸首席签证更注重细节，特别是运营的细节，包括总公司的各项⺫⽬目标的设

定，达成，步骤； 
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附录 	
   2.	
   首席代表背景分析表 	
  

姓名  电话  
邮箱  微信号  
本科专业  本科学校  
硕士专业  硕士学校  
毕业后工作单位 1  

 
 
 

工作时间  

毕业后工作单位 1  
 
 
 

工作时间  

现工作单位名称   
 
 
 

工作岗位  

公司营业范围  
 
 
 

过去 3 年平

均营业额 
 

是否有海外客户 有 没有 可以有 
是否占有股份  占股比例  
配偶是否占股  占股比例  
是否访问过英国  访问时间 1  

访问时间 2  
访问时间 3  

英语能力 好 中 差 
 
 
其他备注 
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附录 	
   3.	
   首席代表签证指南 	
   － 	
   移民局内部工作指南 	
   	
  

 
 
请联络彼得森律师行微信二维码索取 
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附录 	
   4.	
   各类文件模版 	
  

•  Covering Letter and Document Checklist 

 
British Embassy 
Xxxx 
Xxxxx 
xxxxxx 
 
Date: xx/xx/xxxx 
 
Dear Sir/Madam, 
 
Re: Mx. xxxxx, DoB xx/xx/xxxx, Application as an Representative of an Overseas Business 
 
I am writing this letter to submit my application of leave to enter the UK as a Representative 
of an Overseas Business. 
 
xxxxx Co., Ltd is a company registered in xxxx, China. (Company Introduction) 
 
Due to necessity in expanding business coverage, xxxx Co., Ltd now intends to establish a 
commercial presence by operating its first registered branch in the UK. And the branch will 
operate in the same type of business activity as what the xxxx headquarter does, whist the 
company’s centre will remain outside the UK.  
 
Having been holding a senior position in the company since xx/xxxx as a xxxxx, I am 
familiar with the business and operation of the company and have been participating 
high-level decision making of the company. I am now appointed as the sole representative of 
xxxxx Co., Ltd in establishing and operating a registered branch in the UK with full powers 
to negotiate and take operational decisions without reference to the xxxx headquarter for the 
purpose of representing the company in the UK. 
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I am therefore making this application for leave to enter to the UK as a Representative of an 
Overseas Business. Please kindly refer to the following enclosed documents: 
 
1. Application form, completed and signed; 
2. Two identical photos of the applicant; 
3. Original passport of the applicant, no. G44591475; 
4. Household Register Book and translation; 
5. City & Guilds English Language certificate awarded to the applicant, A1 level; （此申请

要求申请人达到英语 A1 水平） 
6. CV of the applicant; 
7. Bank Statements of the past 6 months; 
8. TB Test Report; 
9. Non-criminal record certificate; 
10. Original Business License of the company with translation; （公司营业执照） 
11. Organization Code Certificate of the company with translation; （组织机构代码证） 
12. Company Introduction; 
13. Audited Financial Statements of the company of 2013 with translation; （过去一年审计

报告，最好 turnover 能达到 500 万人民币） 
14. Capital Verification report of the company with translation; （公司验资报告） 
15. 2 letters of confirmation from the company ; （见附件） 
16. 1 notarial certificate confirming appointment of the applicant as the Sole Representative 
in the UK; （见附件） 
17. Original Labour Contract between the company and the applicant, with translation; 
18. Reference letter from xxxxx. 
 
In the light of the foregoing, I trust that you would be able to grant me the Representative of 
an Overseas Business visa. In the meantime, if you require any other information, please do 
not hesitate to contact me. Thank you very much. 
 
 
Yours faithfully, 
 
Xxxx 
Address: 
Tel:  
Email: 
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• Confirmation Letter from Company 

 
Letter of Confirmation 

Date:   
Re: Mx. xxxxxx, DoB xx/xx/19xx, Passport No: Gxxxxxxxx 
 
 
To Whom It May Concern 
 
This is to certify that Mx. xxxxx has been a senior employee of xxxxxx Co., Ltd holding a 
position of xxxxx since xx/xx/xxxx.  
 
Mx. xxxxxx has been directly employed by xxxxxx Co., Ltd and is now appointed as the Sole 
Representative of the company. Mx. xxxxx will be establishing and operating the company’s 
first registered branch in the UK with full powers to negotiate and take operational decisions 
without reference to the xxx headquarter of the company for the purpose of representing the 
company in the UK. 
 
Mx. xxxxx will be working full-time for xxxxxx Co., Ltd during his/er stay in the UK on a 
long-term assignment and will not engage in business of his/er own nor will s/he represent 
any other company’s interest.  
 
During Mx. xxxxx’s stay in the UK, xxxxxx Co., Ltd will be entering an employment 
contract with his/er and be responsible for his/er salary. Mx. xxxxxx’s annual salary (gross) 
will be GBPxxxxx.00.  
 
 
If you require any other information, please do not hesitate to contact me. 
 
 
Yours faithfully, 
 
Xxxxxxx 
Position: 
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xxxxxx Co., Ltd 
Address: 
Tel: 
Email: 
 

• Notarial Certificate – Chinese 

 
任命证明 

 
兹证明系 xxxxx 有限公司系在中国 xx 注册成立的一家有限公司，经营范围包

括：xxxxxxx 等。 
 
1. xxxxx 有限公司的总部设在中国 xx，且公司总部将继续保持在 xx。 
 
2. xxxxx 有限公司无其他在英办事处、子公司或代表处。 
 
3. 由于业务扩张的需要，我公司现将在英国登记设立其首个分支机构。 
 
4. xxxxx 有限公司特任命 xxxx（男/女，出生日期：XXXX 年 xx 月 xx 日，护

照号码 Gxxxxx）为本公司在英国设立和运营分支机构唯一代表。 
 
5. xxxx 在英期间，将全职为设立和运营 xxxxxx 有限公司在英分支机构工作。

xxx 的主要工作地点将为英国，将不会以个人名义从事其他商业活动或代表其他公

司利益。 
 
 

xxxxx 有限公司 
2014 年 x 月 x 日 
联系人：xx 
职位：xxxx 
地址： 
电话： 
邮箱： 
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• Notarial Certificate - English 

 
Letter of Confirmation 

 
Date: xx/xx/xxxx 
 
Re: Mx. xxxxx, DoB xx/xx/xxxx, Passport No: Gxxxxxxxx 
 
 
To Whom It May Concern 
 
This is to certify that xxxxxx Co., Ltd is a company registered in xxxx, China. The 
company’s main business are xxxxx, xxxxx etc. 
 
This is to certify that: 
 
1. Xxxxx Co., Ltd is a trading company with its headquarter and principal place based in 
xxx. The company intends to keep its main centre of business in xxxxx.  
 
2. xxxx Co., Ltd has no other branch, subsidiary or representative in the UK. 
 
3. Due to necessity in expanding business coverage, xxxxx Co., Ltd now intends to 
establish a commercial presence by operating its first registered branch in the UK.  
 
4. Mx. xxxxx has been appointed as the sole representative of xxxxx Co., Ltd in 
establishing and operating a registered branch in the UK. 
 
5. Mx. xxxxx will be working full-time for xxxxx Co., Ltd during his/er stay in the UK as 
the sole representative of the company. Mx. xxxxxx will be based mainly in the UK and 
working on a UK long-term assignment and will not engage in business of his/er own nor 
will s/he represent any other company’s interest. 
 
 
If you require any other information, please do not hesitate to contact me. 
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Yours faithfully, 
 
 
 
xxxx 
Position:  
Xxxxx Co., Ltd 
Address: 
Tel:  
Email:  
 



    
 
  

     

PETERSON	
  LAW	
  ASSOCIATES	
  LTD.	
  REGISTERED	
  IN	
  ENGLAND	
  &	
  WALES	
  NO.	
  08796761 

AUTHORIZED AND REGULATED BY OISC NO.F201300811 
26-28 Victoria Parade, London SE10 9FR 
Email: peter.liu@petersonlaw.org   Tel: (020) 8853 4968 

Reference Letter 
 
British Embassy 
Xxxxx 
Xxxxx 
xxxxxx 
 
Date: xx/xx/xxxx 
 
Re: Mx. xxxxx, DoB xx/xx/xxxx, Chinese National, Application for Representative of an 
Overseas Business Visa 
 
Dear Sir/Madam, 
 
I am writing this letter to support the above named applicant in making his/er application as a 
Representative of an Overseas Business, xxxxxx Co., Ltd. 
 
xxxxx Co., Ltd is a company with its principal place based in xxxx which intends to establish 
a commercial presence by operating its first registered branch in the UK and expand its 
business in the UK; whilst Mx. xxxxxx, currently holding a senior position in the Company, 
is appointed as the Sole Representative in establishing and operating the registered branch in 
the UK. 
 
I am writing this letter to confirm that, being the xxxxxr of xxxxxx, an organization aiming at 
xxxxxxx, I am giving my positive consideration over the prospect of xxxxx Co., Ltd’s 
business in the UK, as well as the capability of being the Sole Representative of Mx. xxxxx. 
And I am therefore writing this letter to support Mx. xxxxx’s application as a Representative 
of an Overseas Business of xxxxx Co., Ltd. 
 
Please feel free to contact me if you need any further information with regards to this letter. 
 
Yours faithfully 
 
xxxxx, Marketing Manager 
On Behalf of xxxxxxxx 
Address:    Tel:    Email:  
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• Salary confirmation 

 
Letter of Confirmation 

 
Date: dd mmm 2015 
 
Re: Mr. xxx, DoB dd/mm/19xx, Passport No: Gxxxxxxxx 
 
To Whom It May Concern 
 
This is to certify that Mr. xxx has been working at xxx Corporation since dd mmm 20xx. He 
has been the [please insert position] since dd mmm 20xx.  

 
Mr. xxx is earning a gross annual income of CNY xxx,000.00 including the base salary and 
bonus. His annual salary in the latest three years are as follows: 
 

Year Base Salary (CNY) Bonus (CNY) 
2012 xx,000.00 xx,000.00 
2013 xx,000.00 xx,000.00 
2014 xx,000.00 xx,000.00 
Total xx,000.00 xx,000.00 

 
The income of Mr. xxx from 2012 to 2014 at xxx Corporation is CNY xxx,000.00 in total.  
 
Hereby certify. 
Signature: 
xxx 
Position: Chairman 
xxx Corporation.Address: xxx, China 
Tel: xxx      Email:xxx 
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